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使用单位资产管理员录入物资信息，并进入入库审核环节。





合同总价是否超过20万








是否通过验收





使用单位相关人员验收，本单位资产管理员审验。





使用单位组织验收会，并确定相关专家及验收人员。





填写一般物资验收备案报告。





填写大宗物资验收及审验报告，并提前3天告知资产管理部门验收的时间、地点。





召开验收会，进行验收。





合同总价是否超过10万











审核入库填报信息，信息无误则通过审核，入库。





验收及审验人员在验收报告上签字，完成验收。





按专家意见及合同或招标文件整改。








