《江西师范大学一般物资验收备案报告》填写说明
为便于各单位验收组织人员准确填写报告，特对报告中涉及的各项内容加以说明，具体如下：

1、物资名称：按实际情况填写，可参照物资名称、合同标注名称和项目名称。

2、使用单位：按物资实际使用单位填写，并加盖公章。

3、日期：填写验收当天日期。

4、型号规格：按实际情况填写，若无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

5、总价：填写合同总价。

6、供应商：按实际情况填写。

7、采购形式：按实际情况填写，若不清楚填写内容，请询问采购中心。

8、经办人：按实际情况填写，包括采购中心经办人和各单位经办人。

9、使用部门：按实际情况填写。

10、安装地点：按实际情况填写，如无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

11、验收人员：包括验收专家、验收组织单位参与人员等，由验收组织单位负责邀请及通知。专家必须为3名（含）以上具有副高（含）以上职称的验收物资相关领域的人员，可以为本校教职工，必要时也可请校外专家参与；验收组织单位参与人员含单位领导、采购物资的经办人、物资管理人员或对验收物资使用情况熟悉的相关人员等。

12、物资清单及配件：按实际情况填写，应详细列明各类附件及配件的名称、型号规格、数量、单价等信息，若无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

13、合同标定性能指标：按实际情况填写，应详实注明各项性能指标，若无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

14、验收方法及性能指标测定：应写明验收时采用的方法及如何测定性能指标，若无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

15、试运行情况及验收结论：若验收通过，由报告中所填写的验收人员签字并写明日期。若验收未通过，由验收组织单位另行组织验收，不签字。

16、使用单位意见：使用单位领导审核验收报告后，确认验收通过后签字并加盖本单位公章。

17、附件清单：按附件的数量和顺序，编号并一一列明。
《江西师范大学大宗物资验收及审验报告》填写说明

为便于各单位验收组织人员准确填写报告，特对报告中涉及的各项内容加以说明，具体如下：

1、物资名称：按实际情况填写，可参照物资名称、合同标注名称和项目名称。

2、使用单位：按物资实际使用单位填写，并加盖公章。

3、日期：填写验收当天日期。
4、型号规格：按实际情况填写，若无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。
5、总价：填写合同总价。

6、供应商：按实际情况填写。
7、采购形式：按实际情况填写，若不清楚填写内容，请询问采购中心。

8、经办人：按实际情况填写，包括采购中心经办人和各单位经办人。

9、使用部门：按实际情况填写。

10、安装地点：按实际情况填写，如无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

11、验收人员：包括验收专家、验收组织单位参与人员等，由验收组织单位负责邀请及通知。专家必须为3名（含）以上具有副高（含）以上职称的验收物资相关领域的人员，可以为本校教职工，必要时也可请校外专家参与；验收组织单位参与人员含单位领导、采购物资的经办人、物资管理人员或对验收物资使用情况熟悉的相关人员等。
12、审验人员：包括资产管理单位相关人员、财务处相关人员及其他相关职能部门人员等。一般由资产管理部门相关人员告知；如遇特殊情况，需验收组织单位邀请职能部门相关领导。
13、物资清单及配件：按实际情况填写，应详细列明各类附件及配件的名称、型号规格、数量、单价等信息，若无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

14、合同标定性能指标：按实际情况填写，应详实注明各项性能指标，若无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

15、验收方法及性能指标测定：应写明验收时采用的方法及如何测定性能指标，若无法在表格框中填完，可另附表并标注“见附表X”。

16、试运行情况及验收结论：若验收通过，由报告中所填写的验收人员签字并写明日期。若验收未通过，由验收组织单位另行组织验收，不签字。
17、审验结论：若验收通过，由报告中所填写的审验人员签字并写明日期。若验收未通过，由验收组织单位另行组织验收，不签字。
18、物资管理部门意见：由资产管理部门相关人员将报告递交领导审核后，由领导签字并加盖资产验收专用章。

19、附件清单：按附件的数量和顺序，编号并一一列明。
